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Thelma Gabriela Figueroa Vivar cul: | 1974 74594 0101 |

Nombre del Contratista:

Servicios (Técnicos 0 Profesionales):

Técnicos -

Numero de Contrato:

Plazo de Contrato:

029-55-2025-MCD

Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: 31 de octubre de 2025
Dia ‘ Mes © Afo Dia Mes ’ Afio ‘
Periodo del ~ | (Ennumeros). (En letras) _(En nameros) : (En numeros) (En letras) (En numeros)
: . Del: ' — - 1Al : -
Informe: 01 octubre | 2025 .. 31 octubre 2025

01 de julio al 31 de diciembre del 2025j -‘

‘ Objeto ':dél Contrato

| 3l Contratista" se compromete a prestar sus servicio ‘
Humanos del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura'y Deportes, con

principios de la ética y probi

s técnicos para el Departamento de Gestion de la Direccién de Recursos
dedicacion, diligencia, con arreglo a los

dad, en la prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a
(segin Clausula de contrato: Tercera).

continuacion, sin ser estas limitativas, sino {Gnicamente enunciativas

~ Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyéen el ingreso y Actualizacion de informacién del personal de la Despacho Ministerial en el Sistema
Institucional de Gestion del Recurso Humano. '
b) Apoyé en el desarrollo de ,lillearnientbs. para
personal en los diferentes renglones en la Despacho Ministerial

c) Apoyé en el control y elaboracién de boletas de Vacaciones del person’él de la Despacho Ministerial.
~d). Apoyé en el desarrollo de 1inca1niclitbs que optimicen ante la Direccion Administrativa y Financiera la
- ' veriﬁcacié'nvy programacion de cuota de compromiso y devenga
~e) Apoyéenla elaboracién de calculos de Aval Financiero para personal d

presupuestarios 029 S o '

f) Apoyé en el desarrollo de lineamientos que agilicen la ‘elaboracid

: ,reque‘rimientds de informacion que se solicitan a nivel interno y externo. ,
h) Apoyé en los procesos del Departamento de Gestidn de la Direccion de Recursos Humanos.

el correcto procedimiento de control de altas 'y bajas de

do mensual en la Despacho Ministerial.
e nuevo ingreso en los renglones

n e integracion de informes y |

Nestor Aroldo Gutiérrez Jacobo

"Thelnm Gabfielq Figueroa ;V‘iv‘ar

‘Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
(segdn Clausula de contrato: Décima Primera)
: . //,._'./\; i T N )
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Nombre Completo del Contratista

Firmay s“é!’ld‘dé ‘lb*Aﬁt"Oqud que Eaalﬁa los Servicios

| ;;«Ei%mgdg&sﬂtfaﬁ%m—, ‘ Eva ‘
‘ : - (segdn Clausula de contrato: Décima Primera)




